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Procedura wydawania legitymacji szkolne;j, karty
rowerowej], duplikatu $wiadectwa

Procedura wydawania legitymacji szkolnej , karty rowerowej, duplikatu
Swiadectwa szkolnego i pobierania oplat za te czynnosci

w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi Nr 13 w Tarnowskich Gérach

Legitymacja szkolna

Nie pobiera si¢ oplaty za pierwsza legitymacje szkolng (po przyjeciu dziecka do
szkoty).
Nie pobiera si¢ optaty za wydanie nowej legitymacji w przypadku np. zmiany
adresu lub nazwiska Zalacznik nr 2 i Zalacznik nr 3.
Jezeli nastepuje zmiana danych osobowych, nalezy dostarczy¢ dokument
potwierdzajacy zmiang danych oraz zwrot posiadanej legitymacji.

Zasady wydawania wtérnej legitymacji szkolnej
1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga
wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie legitymacji
szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ 0 nowy dokument. Zalacznik nr 1
2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne
(nazwisko i imie, data urodzenia, adres zamieszkania) oraz dowdd oplaty
skarbowej. Fotografia osoby ubiegajacej si¢ o wydanie legitymacji szkolnej
powinna by¢ kolorowa o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym
tle, majgca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skéry, obejmujaca
wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci barkdw, tak aby twarz
zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, i przedstawiajaca osobe
W pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca
na wprost z otwartymi oczami, nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem
twarzy.

3. Za wydanie nowej legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réwne;j
kwocie optaty skarbowej do po§wiadczenia wiasnorecznosci podpisu tj. 9 zi.
4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Zasady wydawania wtérnika karty rowerowej
1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do
dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem (podaniem) o wydanie wtérnika karty
rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o wtérnik. Zakacznik nr 4
2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data
urodzenia, adres zamieszkania).

3. Za wydanie wtérnika karty rowerowej nie pobiera sie oplaty.
4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.




Zasady wydawania duplikatu $wiadectw szkolnych
1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa szkolnego rodzice ucznia lub
petnoletni absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o
wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego z podaniem przyczyny ubiegania si¢ 0
duplikat. Zalacznik nr 5
2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowod oplaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci
réwnej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26 z.

4. Duplikat wystawia si¢ na druku obowiazujacym w okresie wystawienia
oryginatu lub na formularzu zgodnym z trescia oryginatu §wiadectwa.

5. Duplikat zawiera: — na pierwszej stronie u géry wyraz ,,Duplikat”, — na konicu
dokumentu wyrazy ,,oryginat podpisali” nazwiska oséb, ktére podpisaty oryginat
$wiadectwa lub stwierdzenie nieczytelnosci podpiséw, date wystawienia duplikatu
pieczeé urzedowa.
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6. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.
7. Termin wykonania duplikatu: do 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

8. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez
inne osoby posiadajgce pisemne upowaznienie — za potwierdzeniem odbioru.

WNOSZENIE OPEATY ZA WYDANIE WTORNEJ LEGITYMACJI
SZKOLNEJ
* Oplate za wydanie wtérnej legitymacji szkolnej nalezy wnosié na rachunek
bankowy Szkota Podstawowa z Oddzialami integracyjnymi Nr 13 w Tarnowskich
Gorach
Santander Bank 89 1090 1825 0000 0001 4381 5539 z dopiskiem: »oplata za
duplikat legitymacji szkolnej, imi¢ i nazwisko ucznia, klasa”

WNOSZENIE OPLATY ZA WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA
SZKOLNEGO
* Opfate za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego nalezy wnosié na rachunek
bankowy Szkota Podstawowa z Oddziatami integracyjnymi Nr 13 w Tarnowskich
Goérach Santander Bank 89 1090 1825 0000 0001 4381 5539 z dopiskiem: »oplata
za duplikat $wiadectwa szkolnego, imie i nazwisko™

1. Podanie o wydanie legitymacji szkolnej pobierz zatacznik nr 1

2. Oswiadczenie o miejscu zamieszkania zatgcznik nr 2

3. _Podanie o wydanie legitymacii szkolnej wraz ze zmiana zamieszkania
zalagcznik nr 3

. _Whniosek o wydanie wtérnika karty rowerowej pobierz zatacznik nr 4

Duplikat $wiadectwa pobierz zatacznik nr 5
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Zatacznik nr 1

(miejscowosé, data)

-------------------------------------------------

-------------------------------------------------

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Szkoly Podstawowej z Oddzialami
Integracyjnymi Nr 13

ul. Armii Krajowe;j 1

42-609 Tarnowskie Géry

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie legitymacji szkolnej dla
MOJEZO SYNA/COTKI ...

ucznia/uczennicy klasy ....................... . Jednoczesnie informuje, Ze oryginat

O A

-------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------

(czytelny podpis)

Adnotacje szkoly:

Santander Bank 89 1090 1825 0000 0001 4381 5539 z dopiskiem: ,,optata za
duplikat legitymacji szkolnej, imie i nazwisko ucznia, klasa”



Zatacznik nr 2

Oswiadczenie o miejscu zamieszkania dziecka
wraz z rodzicem/opiekunem prawnym

Imi¢ i nazwisko dziecka ................ iveesesine Sesesesnsenstettatateetenseresternatasnsesteancesene
IBL BT el v PR
Adres zamieszkania:
(miejscowosc) (kod pocztowy) (poczta)
(ulica) (nr domu)

Ja nizej podpisany, legitymujgcy sie dowodem osobistym o numerze (serii)
........................................ swiadomy odpowiedzialnosci karnej ze sktadnie fatszywych
o$wiadczen, o§wiadczam ze powyzsze dane sa zgodne z prawda.

.....................................................

datai czytelny podpis rodzica
lub opiekuna prawnego



Zatacznik nr 3

(miejscowosé, data)

-------------------------------------------------

-------------------------------------------------

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Szkoly Podstawowej z Oddzialami
Integracyjnymi Nr 13

ul. Armii Krajowej 1

42-609 Tarnowskie Goéry

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie legitymacji szkolnej dla

mojego syna/corki’

------------------------------------------------------------------------

ucznia/uczennicy Klasy ....................... . Jednoczesnie informuje, ze zmianie
uleglt adres zamieszkania/ imie/ nazwisko".

--------------------------------------------

(czytelny podpis)

Adnotacje szkoty:

* niepotrzebne skregli¢



Zatacznik nr4

(miejscowosé, data)

------------------------------------------------

------------------------------------------------

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Szkoly Podstawowej z Oddzialami
Integracyjnymi Nr 13

ul. Armii Krajowej 1

42-609 Tarnowskie Gory

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie wtérnika karty rowerowej dla

mojego syna/corki

--------------------------------------------------------------------------

ucznia/uczennicy kKlasy ....................... - Jednoczesnie informuje, ze oryginat

karty rowerowe;

-----------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------ L N R T A A R

(czytelny podpis)

Adnotacje szkoly:



Zatacznik nr 5

(dzieri, miesiac, rok)

(imig i nazwisko wnioskodawcy)

(adres zamieszkania)

(numer telefonu)

Dyrektor

Szkoly Podstawowej z Oddzialami
Integracyjnymi Nr 13

ul. Armii Krajowej 1

42-609 Tarnowskie Gory

Whiosek o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego

Zwracam sig z prosba o wydanie duplikatu $wiadectwa / ukoficzenia / promocyjnego *
(specjalnos¢ gry na instrumencie)

ktdrg ukoriczytem / am * W roKU.....eeeeeeeveveeen

OSWIadCZAM, Z€ e e,

(prosze wskazad, co stofo sie z oryginalem swiadectwa)

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu oryginat dokumentu
traci waznosé. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje si¢ do zwrdcenia
go szkole.

Po odbidr powyzszego duplikatu:

1. zgltosze sie osobiscie *
2. prosze o przestanie na wskazany ponizej adres *



Zatgczniki:

1. Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej;
2. W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest osobg,

na ktérg wydano oryginat $wiadectwa - upowaznienie
wystawione przez wtasciciela dokumentu.

* niepotrzebne skresli¢

(podpis osoby sktadajqcef wniosek)

......................................................

Adnotacje Potwierdzam wystanie duplikatu
Potwierdzam odbiér duplikatu D e
Data

................................................

(podpis wnioskodawcy)

.......................................

(podpis)

Santander Bank 89 1090 1825 0000 0001 4381 5539 z dopiskiem: ,,optata za
duplikat $wiadectwa szkolnego, imie i nazwisko”



